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Инструкция по заполнению бюджетных заявок на осуществление выплат ежемесячных надбавок к должностным окладам отдельным категориям медицинских работников учреждений здравоохранения.
1. Учреждения здравоохранения, с которыми заключены договоры на осуществление выплат ежемесячных надбавок работникам учреждений здравоохранения области, установленных постановлениями Администрации области: от 17.12.2007 N 432 "О дополнительных мерах социальной поддержки работников государственных учреждений здравоохранения Ярославской области - областных детских больниц (в ред. Постановления Правительства Ярославской области от 27.02.2008 N 76-п), от 18.04.2006 N 114 "О дополнительных мерах социальной поддержки медицинских работников государственных и муниципальных учреждений здравоохранения Ярославской области, оказывающих первичную медико-санитарную помощь",  от 14.05.2009 N 489-п “О ежемесячных выплатах врачам - терапевтам, участковым и медицинским сестрам врачей – терапевтов участковых государственных учреждений здравоохранения Ярославской области”  (в ред. Постановления Правительства Ярославской области от 09.07.2009 N 656-п) предоставляют в Территориальный фонд обязательного медицинского страхования Ярославской заявки (до 15 числа месяца) и отчёты (до 15 числа месяца следующего за отчётным) на осуществление выплат ежемесячных надбавок к должностным окладам отдельным категориям медицинских работников учреждений здравоохранения.
2. На официальном сайте ТФ ОМС Ярославской области работает автоматизированная система заполнения форм отчётов и заявок. Для того, чтобы воспользоваться данной системой необходимо получить логин и пароль уникальный для каждого учреждения здравоохранения. Логин и пароль можно получить в отделе организации ОМС или в отделе автоматизации информационного обеспечения.
3. Для входа в автоматизированную систему заполнения форм заявок отчётов нужно ввести полученные логин и пароль на официальном сайте ТФОМС ЯО http://www.tfoms.yar.ru в блоке “Авторизация” в правой части страницы и нажать кнопку “Войти”. Если при вводе пароля и логина не произошло ошибки, то в блоке “Авторизация” появится наименование Вашего учреждения здравоохранения.
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Помните: не нужно ставить отметку возле “запомнить меня на этом компьютере”, если Вы работаете на “чужом” компьютере!

4. После этого в меню нужно выбрать пункт Служебный -> Заявки на дополнительную поддержку медицинских работников.
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5. Для заполнения заявок (отчетов) нужно из всплывающего списка выбрать месяц на который делается заявка и нажать кнопку “Заполнить”.

6. После этого появится форма заполнения заявки (отчета), на которой некоторые ячейки доступны для ввода чисел. Для упрощения заполнения формы большинство ячеек заполняется автоматически после нажатия на кнопку “Подготовить заявку”. Для загрузки заявки (отчета) на центральный сервер необходимо нажать на кнопку “Отправить заявку”. В случае успешной загрузки будет предложено выйти или распечатать заявку (отчет). 
7. Распечатка заявки (отчета) производится из документа PDF. Для работы с этим документом необходимо иметь установленное свободно распространяемое программное обеспечение Acrobat Reader, которое можно получить бесплатно на сайте www.adobe.com или в отделе автоматизации информационного обеспечения  (размер установочного файла порядка 20-30 мегабайт).

8. Ссылки на все заявки (отчеты), которые были заполнены и успешно загружены, отображаются на персональной странице учреждения здравоохранения.
9. По всем вопросам можно обращаться в отдел автоматизации информационного обеспечения или в отдел организации ОМС.
